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Na temelju odredaba ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (-Narodne novine“ broj
120/16, 114/2022) i &lanka 15. Statuta Bibinjac d.o.o. (od 11. oZujka 2004. godine ) dana
24. travnja 2026. godine, direktor donosi

PRAVILNIK
0 PROVODEN]U POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
nabave u Bibinjac d.o.o. (u nastavku teksta: Narucitelj) manje od 26.650,00 EUR, bez PDV-
a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 66.360,00 EUR,
bez PDV-a (u nastavku teksta: jednostavna nabava).

PREDMET NABAVE
Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin Kkoji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji supostavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskomsubjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvr§enje ugovora,
a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvr$enja, posebni zahtjevi u
pogledu naéina izvr§enja predmeta nabave isli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnitku, tehnolo$ku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivucjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetkapostupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a),
ukljucujuéi sve opcije i moguéa obnavljanjaugovora.

POKRETAN]E I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Narucitelja provodi Odjel
racunovodstvenih, knjigovodstvenih i opcih poslova na nacin propisan ovim Pravilnikom.

Clanak 4.

1) Postupak jednostavne nabave pokreée se pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti
nabave 9.290,00 EUR ili vi$e bez PDV-a, uvrsten u Plan nabave za proracunsku godinu.
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2) Postupak jednostavne nabave zapodinje na nadin da Odjel ratunovodstvenih,

)

2)

)

3)

knjigovodstvenih i op¢ih poslova u skladu s planiranim sredstvima, a temeljem
dostavljene Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave direktora Bibinjac d.o.o.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJEN]JENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
2.650,00 EUR BEZ PDV-a

Clanak 5.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR bez PDV-a, a
temeljem jedne ili vige ponuda gospodarskih subjekata, izdaje se narudzbenica koja
sadrZi sve bitne elemente (naziv gospodarskog subjekta, kolidina roba/radova/usluga,
jediniéna cijena, sveukupna cijena, rok isporuke isli¢no) ili se sklapa Ugovor o nabavi.
NarudZbenicu ili Ugovor o nabavi potpisuje direktor Bibinjac d.o.o.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 9.290,00 EUR
BEZ PDV-a I VISE, A MANJE OD 26.650,00 EUR BEZ PDV-a ZA ROBE | USLUGE,
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 6.

Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti od 9.290,00 EUR bez PDV-a

1 viSe, a manje od 26.650,00 bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00
EUR bez PDV-a za radove, upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta
po izboru, na natin koji omogucuju dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih
ponuditelja (dostavnica, povratnica, kopija izvje$éa o uspjeSnom slanju telefaksom,
izvje$ce o dostavljenoj elektronitkoj posti i sli¢no).

2) Iznimno,ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja,poziv na dostavu
ponuda se moZe uputiti jednom gospodarskom subjektu u slutajevima provedbe nabave
koja zahtijeva Zurnosttehnitki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljugivih prava i na
temelju isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,kod hotelskih i
restoranskih usluga, odvjetnitkih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuceg odrZavanja sklonita kod kojih je uvjet da ponuditelj
posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili
radova na dovr$enju zapotetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, iskljuéiva
prava te u ostalim slu¢ajevima po odluciNarutitelja.

Poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti potencijalnim ponuditeljima i objavom na
sluZbenoj Internet stranici Narucéitelja, www.bibinjac.hr.

SADRZA] POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 7.

Poziv na dostavu ponuda sadrii minimalno naziv Narucditelja, naziv i adresu
potencijalnog ponuditelja, ukoliko se poziv na dostavu ponuda 3alje gospodarskom

subjektu po izboru, opis predmeta nabave, rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme),
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rok valjanosti ponude, kriterij odabira ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti, naéin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se mo¥e preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju te elektroni¢ky
adresu osobe za kontakt.

Clanak 8.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti osnove za isklju€enje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave
i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuéi nadin odredbe vaZeceg Zakona o
javnoj nabavi.

NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 9.
1)Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

2) Rok za dostavu ponuda bit ée odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se
omogucilo potencijalni ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 3 (tri) radna dana.

3) Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno u Odjel
ratunovodstvenih, knjigovodstvenih i opcih poslova ili putem posSte preporu¢enom
postanskom posiljkom na adresu Bibinjac d.o.0, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznaceno naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

4) Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugatijem obliku (elektroni¢kom postom,
telefaksom i sli¢no), moraju se osigurati uvjeti za ofuvanje integriteta podataka i tajnost
ponuda.

5) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti ¢e se neotvorena
ponuditelju.

6) Sve dokumente koje N arucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to
Naruditelj zatraZi.
OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 10.

1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu Ponuda, stru¢no povjerenstvo Naruditelja
koje se sastoji od najmanje tri predstavnika, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon
isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

2) Otvaranje ponuda moze biti javno.
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Clanak 11.

1) Struéno povjerenstyo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

3) Iznimno, ukoliko je otvaranje ponuda javno, stru¢no povjerenstvo moZe sastaviti

najprije Zapisnik o otvaranju ponuda, a potom i Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

4) Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda koja udovoljava svim uvjetima
iz Poziva na dostavu ponuda.

5) Zapisnik o otvaraniju, pregledu i ocjeni ponuda, odnosno Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, sadrzi prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za dono3enje odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja.
DONOSENJE ODLUKE 0 ODABIRU

Clanak 12.

1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjena ponuda iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, Naruditelj
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

2) Ako su dvije ili vige valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ée odabrati onu koja je zaprimljena ranije.

3) Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Narucitelja, odnosno direktor.
4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku Odluka o odabiru najpovoljnije ponude
dostavlja se na znanje zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni,
odnosno Zapisnika o pregledu i ocjeni.
DONOSENJE ODLUKE 0 PONISTENJU

Clanak 13.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.



Za komunalne djelatnosti

a3 \'\
, B ' Bl Ac Kralja Petra Kresimira IV. 112, 23205 Bibinje, tel: 023/261-201
y email: info@bibinjac.hr / tdbibinjac@gmail.com

www.bibinjac.hr d.o.0.pibinje  OIB: 08510701052 IBAN: HR2923600001101903358

SKLAPAN]E UGOVORA 0 NABAVI
Clanak 14.

1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudbenica koja
sadrZzi sve bitne elemente ugovora.

2) Za nabave procij enjene vrijednosti manje od 9.290,00 EUR bez PDV-a, u pravilu se izdaje
narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 9.290,00 EUR bez PDV- a i vise, u
pravilu se sastavlja ugovor o javnoj nabavi.

IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 15.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, strutne literature, casopisa,
reprezentacije, promocija i sli¢no.
Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, te ¢e se objaviti na sluZbenoj

stranici www.bibinjac.hr.

KLASA:
URBOJ:

U Bibinjama, 24. travnja 2026.




